LICEO POLITECNICO
/ PUEBLO NUEVO

Somos una especialidadcon un

privilegiado campo laboral

TENEMOS CONVENIO CON PRESITIGIOSAS EMPRESAS A NIVEL REGIONAL,
DISPUESTAS A RECIBIRTE COMO ESTUDIANTE EN PRACTICA.

TE INVITAMOS A FORMAR PARTE DE NUESTRA ESPECIALIDAD

Aprenderas todo lo que necesitas saber sobre:

- Iniciacion de Actividades y Normativa Legal Vigente.
- Documentacion Mercantil

- Manejo de la Contabilidad General

- Procesos Administrativos

- Funciones del Departamento de Recursos Humanos
- Calcular remuneraciones y finiquitos

- Emprendimiento y liderazgo empresarial

UTILIZACION DE INFORMACION

CONTABLE LEGISLACION LABORAL

CALCULO DE REMUNERACIONES,
FINIQUITOS Y OBLIGACIONES
LABORALES

GESTION COMERCIAL
Y TRIBUTARIA

PROCESOS ADMINISTRATIVOS

DESARROLLO Y BIENESTAR DEL

ATENCION DE CLIENTES PERSONAL

ORGANIZACION DE OFICINAS DOTACION DE PERSONAL

APLICACIONES INEORMATICAS EMPRENDIMIENTO Y EMPLEABILIDAD

PARA LA GESTIONADMINISTRATIVA.




